	档案查（借）阅审批表

	查（借）阅情况登记，由查（借）阅申请人或单位填写：

	查（借）人
	　
	所属单位
	　

	申请时间
		查（借）档案目的
	　

	档案文件
题名
	　

	查（借）阅批准登记，由相关部门填写 ：

	  查（借）人单位审批意见
	负责人签名：                     
	
		　                  单位公章  
	      年     月    日　

	相关单位审批意见
	 负责人签名：                     
	
		　                  单位公章  
	      年     月    日　

	档案馆审批意见
	  负责人签名：                     
	
		　                    
	      年     月    日　

		  借阅经办人签名：                                     
	年   月    日

		  科室负责人签名：
	年   月    日

	备注
	　

	说明：
1、凡涉及国家秘密、内部情况、个人隐私等档案的查阅，须经相关单位负责人批准同意。


	 2、档案一般只能在馆内查阅、复印，不得借出。如因特殊情况需要借出，须经以上单位负责人批准同意。


	


